WOJT GMINY LANCUT
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
Referent ds. Srodkéw pomocowych
w Urzedzie Gminy Lancut, ul. Mickiewicza 2a 37-100 Lancut

Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia (magisterskie) oraz co najmniej roczny staz pracy w
administracji samorzadowej (zatrudnienie na podstawie stosunku pracy),

- obywatelstwo polskie,

- kandydat musi posiada¢ petng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta¢ z pelni praw
publicznych, nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz musi cieszy¢ si¢
nieposzlakowang opinig.

Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ programow wspolfinansowanych ze srodkoéw Unii Europejskiej (Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Program
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020) 1 programéw rzadowych
(oglaszanych przez Ministerstwo Sportu 1 Turystyki, Wojewode¢ Podkarpackiego) oraz
przepisow 1 procedur regulujacych ich wdrazanie,

znajomos¢ zasad konkursow oglaszanych przez Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego,
Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie, Wojewodg¢ Podkarpackiego, Ministerstwo
Sportu 1 Turystyki,

znajomos¢ Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym
1 0 pracownikach samorzadowych, ustawy Prawo zamowien publicznych,

biegla obstuga komputera i urzadzen biurowych,

umiejetno$¢ korzystania z przepisow prawa, rowniez w aplikacji LEX ,

umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnoS$¢,

samodzielno$¢ w pracy oraz wlasna inicjatywa, umiejetno$¢ planowania i sprawnej
organizacji pracy,

rzetelno$¢, terminowos$¢, odpowiedzialno$¢ za realizowane zadania.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

biezaca analiza mozliwos$ci pozyskiwania funduszy zewngtrznych ze wszystkich
dostgpnych zrodet,

sporzadzanie wnioskow o dofinansowanie realizacji zadan inwestycyjnych
1 pozainwestycyjnych na potrzeby gminy,

koordynacja realizacji projektow z udzialem $rodkoéw zewnetrznych, rozliczanie,
sprawozdawczo$¢ 1 archiwizacja,

wspolpraca 1 pomoc w zakresie sporzadzania i rozliczania projektow organizacji
1 stowarzyszen dzialajacych na terenie gminy.

Warunki pracy:

- miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Lancut, ul. Mickiewicza 2a, (I pigetro, bez windy),
- pelny wymiar czasu pracy,




- umowa o prac¢ (umowa na czas okre$lony nie dluzszy niz 6 miesigcy z mozliwoscia
przedhuzenia na czas nieokre$lony),

- bezposredni kontakt z interesantami,

- wyjazdy w teren.

Wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0sOb niepelnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia wynosil ponizej 6%. W przypadku korzystania
z uprawnienia wynikajacego z art. 13 ust.2b ustawy o pracownikach samorzadowych, kandydat
zobowigzany jest do zlozenia kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

Wymagane dokumenty:

1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzdr-zalgcznik nr 1 do
ogloszenia),

2. kserokopie dokumentow pos$wiadczajacych wyksztalcenie, staz pracy, kwalifikacje
1 umiejetnosci (dyplomy, swiadectwa pracy, zaswiadczenia, referencje, certyfikaty),
3.08wiadczenie kandydata, Ze jest obywatelem polskim (wzdr-zalgcznik nr 2 do ogloszenia),
4.0éwiadczenie o peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z pelni praw
publicznych (wzér-zalgceznik nr 2 do ogloszenia),

5.08wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe (wzor-
zalgcznik nr 2 do ogloszenia),

6. o$wiadczenie kandydata, Ze cieszy si¢ nieposzlakowang opinig (wzdr-zalgcznik nr 2 do
ogloszenia).

Informacje dodatkowe:

Kopie wszystkich dokumentow powinny by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginalem. Podanie danych osobowych przez kandydata jest wymogiem ustawowym. Dane
osobowe zawarte w dokumentach aplikacyjnych wykraczajace poza dokumenty ustawowo
niezbedne, beda przetwarzane wylacznie za zgoda kandydata wyrazong na pismie (wzor-
zalgcznik nr 3 do ogloszenia). Brak zgody moze skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

Przed zatrudnieniem kandydat bedzie musial dostarczy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z
Krajowego Rejestru Karnego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie z adresem zwrotnym nalezy sktadac
w Biurze Podawczym Urzedu Gminy (hol na parterze) lub za posrednictwem operatora
pocztowego na adres: Urzad Gminy Lancut, ul.Mickiewicza 2a, 37-100 Lancut z dopiskiem
NABOR NA STANOWISKO DS. SRODKOW POMOCOWYCH w terminie do dnia
17 wrzes$nia 2018 r. do godz.15.00. W ofercie nalezy poda¢ nr telefonu do kontaktow. Kandydat
stawajacy do konkursu zobowigzany jest do okazania dowodu osobistego.

Dokumenty, ktore wplyna do urzedu po uplywie tego terminu nie beda rozpatrywane. W
przypadku przesylania dokumentéw za posrednictwem operatora pocztowego, za ztozong w
terminie uwaza si¢ ofertg, ktora wplynie do urzedu najpozniej w ostatnim wskazanym w
ogloszeniu dniu (nie bgdzie brana pod uwagg data stempla pocztowego).

Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne, informacja o dalszych etapach
postgpowania kwalifikacyjnego oraz informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w

Biuletynie Informacji Publicznej (bip.gminalancut.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy Lancut.



http://bip.gminalancut.pl

Klauzula informacyjna dla kandydatow

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz.UrzUE L 119z 04.05.2016 r.) , informuje, iz:

1

2)

3)

9)

J)

6)

7)

8)
9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzgd Gminy Lancut z siedzibg w
Lancucie, ul. Mickiewicza 2a, 37-100 Lancut,

kontakt z Inspektorem ochrony danych — mailowy: sekretarz(@gminalancut.pl,
telefoniczny (17) 2252524,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procedury naboru na
podstawie art.6 ust. 1 lit.ailit.c ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
zdnia 27 kwietnia 2016 r.,

w przypadku podawania dodatkowych danych osobowych, ktore nie sq wymagane
przepisami prawa prosze o wyrazne wskazanie zgody na ich przetwarzanie, gdyz brak
takiej zgody bedzie skutkowac odrzuceniem oferty,

podanie danych osobowych wynika z przepisow prawa, jest dobrowolne, jednakze
niepodanie danych uniemozliwi wzigcie udzialu w procesie naboru,

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg, nie dluzej niz 7 miesigcy od
zakonczenia naboru,

posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuni¢cia (jezeli podstawq ich przetwarzania nie jest obowigzek prawny)
lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,
ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wylgcznie podmioty uprawnione na
podstawie przepisow prawa.

Zalgczniki do ogloszenia dostgpne sa w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Eancut, w zakladce ,,Nabor kandydatow na wolne stanowiska urz¢dnicze”.



mailto:sekretarz@gminalancut.pl

